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1. RESEÑA HISTÓRICA 

 

La Universidad Distrital tiene su origen en el año de 1947, cuando el concejal liberal 

Antonio García Nossa presenta ante el Concejo de Bogotá la propuesta de crear un 

colegio de enseñanza secundaria y gratuita para varones1. Finalmente creado en 

febrero de 1948 por acuerdo Nº 10, el colegio se organizará como externado, 

impartirá enseñanza según los planes oficiales, y no establecerá discriminación por 

razón de filiación, credo religioso o partido político. La selección de los alumnos se 

hará por riguroso concurso entre los aspirantes de familias reconocidamente 

pobres, que, poseyendo capacidades intelectuales adecuadas, comprueben 

carecer de recursos económicos para costearse su educación.2   

El Colegio Municipal de Bogotá llevaría el nombre de "Colegio Municipal Jorge 

Eliécer Gaitán" 

En memoria de quien tan hondamente se preocupó por la educación del pueblo. 

Créase el Departamento Politécnico del mencionado Colegio Municipal, destinado 

a la organización de carreras técnicas de corta duración, para quienes tengan el 

grado de preparación y reúnan los requisitos que establezca el Consejo Directivo 

del Colegio. Sección de Extensión Cultural del Colegio Municipal, la que tendrá por 

objeto la realización de conferencias y la publicación de obras educativas que sirvan 

para vincular al Colegio con los barrios obreros y las instituciones populares.3 

                                                           
1 REINA RODRÍGUEZ, Carlos Arturo. Historia de la Universidad Distrital: capítulo: la fundación (1948-

1950). Revista Científica, julio - diciembre de 2013/ No. 17 / Bogotá, D.C. pp. 70 – 85. 
2 CONCEJO DE BOGOTÁ. Acuerdo 10 de 1948. Anales del Consejo 1502 del 9 de febrero de 1948. 
3 CONCEJO DE BOGOTÁ. Acuerdo 51 de 1948. 7 de julio. Anales del Concejo 1599 del 16 de mayo de 1948. 
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El emplazamiento inicial del colegio fue en un lote ubicado en el barrio Modelo Norte, 

por ese entonces alejado del resto de la ciudad. El colegio, que no es una institución 

aislada de bachillerato, sino que es un bachillerato eminentemente técnico, o sea 

que se orienta a dar la formación general y fundamental para seguir las carreras 

cortas auxiliares que o pueden hacerse dentro de la Universidad. Posee además la 

sección politécnica, o de las profesiones técnicas auxiliares superiores, tales como 

la de topógrafo, ayudante de laboratorio, dibujante industrial, estadígrafo, 

administrador, etc.4  

Fue nombrado el presbítero Daniel de Cayzedo, como nuevo rector, en el mes de 

marzo de 1950. Ante la ola de fundaciones universitarias en el país, Cayzedo 

consideró que era necesario ir más allá del Departamento Politécnico propuesto por 

García Nossa, de tal manera que formuló en junio de 1950 la propuesta para la 

fundación de una Universidad Municipal en Bogotá.5  

El Concejo de Bogotá aprueba la creación de la Universidad Municipal de Bogotá 

Francisco José de Caldas a través del acta de fundación del 6 de agosto de 1950. 

La Universidad obtuvo su personería jurídica por medio de la Resolución Nº 139 del 

mismo año por parte del Ministro de Justicia. Por decreto Nº 88 (febrero 26 de 1952) 

el ejecutivo municipal, autoriza provisionalmente el funcionamiento de la 

UNIVERSIDAD MUNICIPAL DE BOGOTÁ, como instituto de enseñanza profesional 

en los ramos de ingeniería radiotécnica, ingeniería forestal, y topografía.6 

Además, por Decreto 213 del mismo año, en desarrollo de los programas de 

tecnificación del trabajo oficial a que se aplicara la Oficina de Planificación 

                                                           
4 Anales del Concejo de Bogotá, agosto de 1949 
5 Ídem, REINA RODRIGUEZ. pp. 70 – 85.  
6 MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL. Resolución 403 de 1952 (febrero 27). En: Bogotá Régimen 

Legal [publicación digital] http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp (página consultada 

el 9 de noviembre de 2017) 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp
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Municipal, crease la Facultad de Administración Pública como organismo 

dependiente de la Universidad Municipal. Esta facultad tendrá bajo su cuidado la 

preparación moral, científica y técnica de quienes aspiren a ingresar o a permanecer 

en el servicio público oficial.7 

En 1959, dentro de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, se crea un 

instituto destinado a dar preparación especializada para desempeñar cargos en el 

magisterio del Distrito Especial, en la asistencia social, acción comunal, y en las 

campañas de rehabilitación, reeducación y actividades similares.8 

Hacia 1967 se crea en la UD el Instituto Universitario de Educación Superior 

encargado de preparar personal que llene principalmente las necesidades locales 

en diversas ocupaciones que no requieran un entrenamiento prolongado después 

de la educación media. Conformado por los departamentos de: Estudios Básicos, 

Carreras Intermedias, Cursos de Extensión y Cursos Remediales. En las 

modalidades de Topografía, auxiliar de ingeniería y arquitectura, construcción de 

edificios, técnico en radio y televisión, electrodomésticos, electro medicina, 

telefonía, maquinaria eléctrica, diseño de parques y jardines, publicidad y artes 

gráficas, contabilidad y programación de computadores. Para entonces la 

Universidad ofrecía las carreras profesionales de Ingeniería Forestal e Ingeniería 

Electrónica.9 

Comenzando la década de los años 80, podremos encontrar una estructura 

académica conformada por: la Vicerrectoría académica, la Oficina de Admisión y 

                                                           
7 ALCALDÍA DE BOGOTÁ. Decreto 213 de 1952 (Mayo 15). En: Bogotá Régimen Legal [publicación digital] 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp (página consultada el 9 de noviembre de 2017) 
8 CONCEJO MUNICIPAL DEL DISTRITO ESPECIAL DE BOGOTÁ. Acuerdo 22 de 1959 (Febrero 12). En: 

Bogotá Régimen Legal [publicación digital] http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp 

(página consultada el 9 de noviembre de 2017) 
9 CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO. Acuerdo 3 de 1967, 9 de noviembre. Archivo Histórico 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas. 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp
http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp
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Registro, la Oficina de Información; las facultades de Ingeniería Catastral e 

Industrial, Ingeniería Electrónica y de Sistemas e Ingeniería Forestal. El Centro de 

Formación y Especialización Docente. Cada facultad estaba compuesta por 

Departamentos que funcionaban como unidades operativas para el desarrollo de la 

ciencia, la técnica o el arte agrupando actividades afines de docencia, investigación 

y extensión.10 

Los años noventa marcan para la Universidad una época de mayor complejidad en 

su estructura académica que presenta al Consejo Académico, la Vicerrectoría, las 

Facultades, los Departamentos, los Institutos: los Programas académicos de 

formación de pregrado y posgrado, de investigación y de extensión, servicios, 

consultoría y asesoría; los Laboratorios y Secciones. Entonces la institución contaba 

con la Facultad de Humanidades y Artes, Facultad de Matemáticas y Ciencias 

Naturales, Facultad de Medio Ambiente y Recursos Naturales y Facultad de 

Ingeniería. Entre los Institutos tenemos al Instituto de Desarrollo del Distrito Capital 

y la Participación Ciudadana y Comunitaria IDCAP11 

La naturaleza de la Universidad es definida en el Acuerdo 3 de 1997, como ente 

universitario autónomo de carácter estatal, cuya misión es formar la persona partir 

de la construcción del conocimiento y la investigación en la búsqueda de resultados 

socialmente útiles. Cuenta con personería jurídica, gobierno, rentas y patrimonio 

propio e independiente, constituido totalmente con bienes o fondos públicos 

comunes o por el producto de impuestos, tasas o contribuciones y venta de 

servicios. Su sede de gobierno y domicilio principal es la ciudad de Santa Fe de 

Bogotá Distrito Capital. La Universidad tiene, por tanto, plena independencia para 

                                                           
10 CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO. Acuerdo 7 de 1981, 23 de marzo. Archivo Histórico Universidad 

Distrital Francisco José de Caldas. 
11 CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO. Acuerdo 003 de 1992, 11 de febrero. Archivo Histórico 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas. 
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decidir sobre sus programas. Puede definir sus características y reglamentar, las 

condiciones de ingreso, los derechos pecuniarios y la expedición de los títulos.12 

En diciembre del año 2005 se creó la Facultad de Artes - ASAB, a partir de la integración 

definitiva de la Academia Superior de Artes de Bogotá a la Universidad Distrital. 

En el año de 2006 el Concejo de Bogotá establece la estructura, organización y 

funcionamiento general de la Administración Distrital, la cual contará con 12 

sectores, entre ellos el Sector Educación, integrado por la Secretaría de Educación 

del Distrito, cabeza del Sector, y por el Instituto para la Investigación Educativa y el 

Desarrollo Pedagógico IDEP, que le está adscrito, también dentro de este sector se 

encuentra la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, como ente universitario 

autónomo, ejercerá sus funciones en coordinación con las políticas que adopte la 

Administración Distrital.13 

De hecho, comenzando el siglo XXI la Universidad se configura como una institución 

de carácter estatal creada para poner al servicio de la sociedad los avances 

científicos y tecnológicos, la educación, el arte y la cultura, mediante la formación 

de profesionales comprometidos con el conocimiento y su entorno social. En tanto 

centro de organización del conocimiento y del saber que concibe la investigación 

como actividad permanente y fundamental y como sustento del espíritu crítico en el 

logro de la excelencia académica para la proyección distrital, nacional e 

internacional. 

                                                           
12 CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO. Acuerdo 003 de 1997, 8 de abril. En: Bogotá Régimen Legal 

[publicación digital] http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/consulta_tematica.jsp (página consultada el 10 de 

noviembre de 2017)  
13 CONCEJO DE BOGOTÁ D.C. Acuerdo 257 de 2006, 30 de noviembre. Registro Distrital 3662 de noviembre 

30 de 2006. 
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En la actualidad cuenta con cinco Facultades: Ciencias y Educación, Medio 

Ambiente y Recursos Naturales, Ingeniería, Tecnológica y Artes ASAB, distribuidas 

a lo largo de la ciudad, donde estudian un poco más de 26.500 estudiantes, lo que 

ubica a la Universidad Distrital como la segunda en Bogotá a nivel de cobertura y 

quinta en el plano nacional. 

A su vez ofrece los programas de: Ingeniería Ambiental, Ingeniería Eléctrica, 

Matemáticas, la Maestría en Ingeniería Industrial y las especializaciones en 

Avalúos, Gestión de Proyectos de Ingeniería, Ambiente y Desarrollo Local y Diseño 

de Vías Urbanas Tránsito y Transporte. Igualmente, los de Artes Escénicas, Artes 

Musicales y Artes Plásticas y Visuales. Hoy en día la Universidad ofrece 80 

Proyectos curriculares divididos en 43 Pregrados, 18 Especializaciones, 16 

Maestrías y 3 Doctorados14. 

 

Su proyección social es potenciada a través de los institutos: Instituto de Extensión 

y Educación no Formal IDEXUD, Instituto de Lenguas ILUD; Instituto para la 

Pedagogía, la Paz y el Conflicto Urbano IPAZUD; Emisora de la Universidad Distrital 

LAUD, Centro de Relaciones Interinstitucionales CIRE Y el Centro de 

Investigaciones y de Desarrollo Científico. 

 

 

 

 

                                                           
14 Informe presentado por el Rector de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, el Doctor Ricardo 

García Duarte en la audiencia pública de Rendición de cuentas del 2017, llevada a cabo el día 16 de marzo de 

2018.   
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2. INTRODUCCIÓN  

 

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas es una institución autónoma de 

educación superior, de carácter público, constituida esencialmente por procesos y 

relaciones que generan estudiantes y profesores identificados en la búsqueda libre 

del saber. 

Es un espacio para la apropiación, cuestionamiento y enriquecimiento del saber 

universal. Apropiación en cuanto está llamada a atesorar el patrimonio común de la 

cultura; cuestionamiento en la medida en que somete los múltiples aportes del 

quehacer de la inteligencia al escrutinio riguroso de la crítica; enriquecimiento, en el 

sentido de que la asimilación del saber es el punto de partida para ampliar, mediante 

la investigación y la creación, sus fronteras. 

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas tiene como finalidad el 

cumplimiento del Estatuto General Acuerdo No 003 de abril 08 de 1997, actualizado 

a julio de 2017 y en especial las atribuciones que le confiere la Ley 30 de 1992 y 

normas archivísticas vigentes para garantizar la transparencia de sus acciones, 

proporcionar y facilitar el acceso a la información pública, Ley 594 de 2000 o Ley 

General de Archivo la cual define en su artículo 5° el Sistema Nacional de Archivos 

como el conjunto de instituciones archivísticas articuladas entre sí, que posibilitan la 

homogeneización y normalización de los procesos archivísticos, promueven el 

desarrollo de estos centros de información, la salvaguarda del patrimonio 

documental y el acceso de los ciudadanos a la información y a los documentos, 

Decreto 2578 de 2012, (compilado en el Decreto 1080 de 2015, “Decreto Único 

Reglamentario del Sector Cultura” del Ministerio de Cultura) y los lineamientos 

establecidos por el Archivo de Bogotá.  
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De acuerdo con los lineamientos anteriormente mencionados del orden nacional y 

distrital que han sido implementados internamente en la Universidad Distrital se 

lleva a cabo el proceso de elaboración del instrumento Archivístico Banco 

Terminológico con el objetivo no solo de armonizar y homogenizar los términos 

documentales utilizados por la Universidad Distrital Francisco José de Caldas si no 

fortalecer la eficiencia y eficacia en el desarrollo de los procesos adelantados en el 

cumplimiento de sus funciones. 

Los bancos terminológicos permiten realizar la normalización y denominación de las 

series y subseries documentales lo que facilita la identificación y clasificación 

documental, debido a que la mayor parte de las funciones de la Universidad Distrital 

son similares o están relacionadas con aspectos académicos, contar con un banco 

terminológico facilita la búsqueda y recuperación de la información. 

3. OBJETIVO 

 

Facilitar a los funcionarios y a futuros usuarios el acceso a la información de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas desde el punto de vista documental, 

basado en definiciones e información complementaria de la función de la 

Universidad que permite la normalización e integridad de los documentos 

producidos por la entidad. 

4. ALCANCE 

 

La aplicación de estas definiciones es para todos los procesos estratégicos, 

misionales, de apoyo y de seguimiento y control de la Universidad Distrital y todas 

sus sedes. 
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5. DEFINICIONES 

 

Banco terminológico: Instrumento Archivístico que permite la normalización de las 

series, subseries y tipos documentales a través de lenguajes controlados y 

estructuras terminológicas. 

6. METODOLOGÍA  

 

La elaboración del banco terminológico inicio con el análisis de los antecedentes 

realizados por el Archivo General de la Nación en materia del tema, lo que permitió 

tener un referente normativo y teórico para la elaboración del Banco terminológico 

que según el ente lo define como “un registro de conceptos o términos, cuyo fin es 

brindar una herramienta que facilita información (desde el punto de vista 

documental) de la entidad para una buena comprensión de los términos y conceptos 

ligados a la actividad misional de la entidad con fundamento en las temáticas del 

sector al cual pertenece”15, posteriormente se analizó la estructura orgánica y las 

funciones de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, con el objetivo de 

tener una visión general de la producción documental propia de la entidad  también 

se analizaron algunas de las instrumentos archivísticos que tienen actualmente 

tales como: las Tablas de Retención Documental (TRD), los Cuadros de 

Clasificación Documental (CCD), el Listado de Series y Subseries entre otros. 

Posteriormente se unificaron los términos documentales tomando como ejemplo las 

agrupaciones planteadas por el Archivo General de la Nación. 

                                                           
15 ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN. Banco terminológico consultado el 10-03-2018 disponible 
en http://observatoriotic.archivogeneral.gov.co/propuesta-banco-terminologico/#  

http://observatoriotic.archivogeneral.gov.co/propuesta-banco-terminologico/
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Finalmente, se puedo concluir que la Universidad Distrital Francisco José de Caldas 

cuenta con los términos relacionados a continuación. 

7. BANCO TERMINOLÓGICO 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN 

DE LA CALIDAD 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos generados en el desarrollo de actividades que 
emprende la Universidad para Acreditarse de Alta Calidad 
y/o Re acreditarse según el estado del proceso. Incluye las 
nueve fases necesarias para alcanzar ese propósito. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Lineamientos para la acreditación institucional 
- Documento de Condiciones Iniciales 
- Informe de Autoevaluación 
- Respuesta a las Observaciones del Rector 
- Resolución de Acreditación Institucional 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 03 de 1997 del CSU, Articulo 22, FUNCIONES, 

Son funciones del Vicerrector Académico: literal b.) 

Coordinar, fomentar y apoyar la planeación universitaria y 

las actividades de docencia, investigación, extensión, 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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autoevaluación y acreditación de los proyectos 

curriculares, e institucional de la Universidad. 

 

Resolución 500 de 2017 de Rectoría Por la cual se 

deroga la Resolución No. 704 del 27 de diciembre de 

2016, y se reglamentan las funciones del Comité 

Institucional de Autoevaluación y Acreditación de Calidad 

de la Universidad Distrito/ Francisco José de Caldas, y se 

adopta el Subsistema de Autoevaluación y Acreditación 

(SAA) y se asignan sus funciones, Artículo 2 y Artículo 3 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documento que refleja el desarrollo de una reunión, sus 
puntos tratados y acuerdos definidos; como evidencia sirve 
de resumen y recordatorio para todos los implicados en un 
determinado asunto. 
 
Documenta la gestión de los Comités de la Universidad, y 
las actividades realizadas en el ejercicio de las funciones 
dentro de los parámetros de la Universidad. 
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2.2 Tipos 

documentales  

- Subserie Actas de Comité de Admisiones  

- Subserie Actas de Comité de Autoevaluación y 
Subserie Acreditación de Facultad 

- Subserie Actas de Comité de Autoevaluación y 
Subserie Acreditación Institucional 

- Subserie Actas de Comité de Capacitación  

- Subserie Actas de Comité de Currículo  

- Subserie Actas de Comité de Extensión  

- Subserie Actas de Comité de Laboratorios 

- Subserie Actas de comité de Publicaciones 

- Subserie Actas de Grado 

- Subserie Actas del Comité Central de Extensión  

- Subserie Actas del Comité de Bienestar Institucional 

- Subserie Actas del comité de Evaluación Docente 

- Subserie Actas del Comité de Informática y 
Telecomunicaciones  

- Subserie Actas del Comité de Investigaciones. 

- Subserie Actas del Comité de Laboratorios, Talleres, 
Centros y Aulas Especializadas 

- Subserie Actas del Comité de personal Docente y 
Asignación de Puntaje 

- Subserie Actas del Comité de Relaciones 
Internacionales 

- Subserie Actas del Comité Directivo del Instituto de 
Extensión. 

- Subserie Actas del Consejo Académico 

- Subserie Actas del Consejo Curricular 

- Subserie Actas del Consejo de Facultad 

- Subserie Actas del Consejo de Gestión Institucional 

- Subserie Actas del Consejo de Participación 
Universitaria. 

- Subserie Actas del Consejo de Proyecto Académico 
de Investigación y Extensión de Pedagogía 

- Subserie Actas del Consejo Directivo  

- Subserie Actas del Consejo Directivo del Instituto 
para la Pedagogía la Paz y el Conflicto Urbano 

- Subserie Actas del Consejo Superior Universitario 

- Subserie Actas del IEIE 
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3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Normatividad específica, Procesos y 
Procedimientos  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 003 de 1997 Consejo Superior Universitario 

CSU, Por el cual se Expide el Estatuto General de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas Título II 

ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO. CAPITULO I. 

DIRECCIÓN. Artículo 9. Consejo Superior Universitario. 

Acuerdo 003 de 2012 Consejo Superior Universitario 

CSU, Por el cual se modifica el Reglamento interno del 

Consejo Superior Universitario de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, ARTÍCULO 53. DEL 

SECRETARIO, Literal d) Levantar actas fidedignas de 

cada una de las sesiones. 

 

Acuerdo 14 de 2002 del Consejo Superior 

Universitario, Por medio del cual se crea el Instituto 

PARA LA PEDAGOGÍA, LA PAZ Y EL CONFLICTO 

URBANO - IPAZUD - de la Universidad Distrital, y se 

reglamenta su estructura y funcionamiento, Articulo 3 EL 

IPAZUD 

 

Acuerdo 02 de 2001, Por medio del cual se crea el 

INSTITUTO DE LENGUAS DE LA UNIVERSIDAD 

DISTRITAL y se reglamenta su estructura y 

funcionamiento, Articulo 4 Funciones del director, Literal l) 

Acuerdo 3 de 1997, Por el cual se expide el estatuto 

general de la universidad distrital francisco José de caldas, 
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Titulo II ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO, 

CAPITULO II ORGANIZACIÓN FUNCIONAL, Articulo 25 

Consejo de Facultad. 

Acuerdo 05 de 2012, Por el cual se crea y reglamenta el 

Consejo de Participación Universitaria de la Universidad 

Distrital Francisco José de Caldas y se dictan otras 

disposiciones, Articulo 1 Creación del Consejo de 

Participación Universitaria. 

Acuerdo 003 de 1997 CSU, Por el cual se Expide el 

Estatuto General de la Universidad Distrital Francisco José 

de Caldas, Artículo 21 Consejo de Gestión Institucional,  El 

Consejo de Gestión Institucional es un órgano técnico 

operativo que garantiza la implantación de las decisiones 

del C.S.U., la generación de iniciativas, el funcionamiento 

de los sistemas de gestión organizacional... Párrafo 6 

Corresponderá al Secretario General levantar Actas de las 

reuniones acompañadas siempre de la documentación que 

soporte los temas propuestos. 

Acuerdo 3 de 1997, Por el cual se expide el estatuto 

general de la universidad distrital francisco José de caldas, 

Titulo II ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO, 

CAPITULO II ORGANIZACIÓN FUNCIONAL, Articulo 25 

Consejo de Facultad. 

Acuerdo 3 de 1997, Por el cual se expide el estatuto 

general de la universidad distrital francisco José de caldas, 

Titulo III INSTITUTOS Y CONSEJOS CURRICULARES, 

CAPITULO II CONSEJOS CURRICULARES. 

Acuerdo 03 de 1997 Consejo Superior de Facultad 

CSU, Por el cual se Expide el Estatuto General de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas 
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(Actualizado a Julio del 2017). Artículo 17. Consejo 

Académico, El Consejo Académico es la máxima autoridad 

académica de la Universidad. Artículo 18. Funciones, 

Literal h) Las demás que le atribuyan la ley, los Estatutos, 

los Reglamentos y las que le asignen y delegue el Consejo 

Superior Universitario. 

Acuerdo 05 de 1983, Del Consejo Superior 

Universitario CSU, Por el cual se crea el Centro de 

Investigaciones y desarrollo Científico, Tecnológico, y 

Cultural de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas, Articulo 3. 

Acuerdo 09 de 1996 del Consejo Superior Universitario, 

Por el cual se reglamenta la organización y desarrollo de la 

investigación de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas. 

Acuerdo 023 de 1994, Por medio del cual se crea la 

unidad Académica Instituto de estudios e investigaciones 

educativas IEIE, Articulo 7 Comité del IEIE 

Acuerdo 02 del 2000, Por medio del cual se establecen 

bases para la estructura a la labor de extensión de la 

universidad, Articulo 10 Comité directivo. 

 

Acuerdo 22 de 1994 Consejo Superior Universitario 

CSU, Por el cual se Crea la Oficina de Relaciones 

Interinstitucionales de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Artículo 1 Crease la Oficina de Relaciones 

Interinstitucionales como una dependencia adscrita a la 

Rectoría, en calidad de oficina asesora, ejecutiva y 

coordinadora de políticas propias de ella y autoriza 
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Resolución 269 de 2011 de la Rectoría, Por el cual se 

Crea el Comité de Relaciones Interinstitucionales de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas, Artículo 1, 

Crease el Comité de relaciones Interinstitucionales, 

Integrado por… 

Estatuto general acuerdo 003 de 1997, Por la cual se 

Expide el Estatuto General de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, Articulo 21A, 22 

Resolución de la Rectoría 394 de 2006, Articulo 1,2 

Acuerdo 002 de 2002 del Consejo Académico, Por el 

cual se crea el Fondo de Publicaciones y se define el 

proyecto de política editorial de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas , DEL COMITÉ DE 

PUBLICACIONES DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL, 

Articulo 28, Articulo 29. 

Estatuto general acuerdo 003 de 1997, Por la cual se 

Expide el Estatuto General de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, Articulo 21A, 22 

Acuerdo 11 de 2002, Estatuto docente, Capitulo 8 Articulo 

44, 45 y 46 

Resolución No 394 de 2006, Por la cual se constituye el 

Comité de Laboratorios, Talleres, Centro y Aulas 

Especializadas de la Universidad Distrital Francisco José 

de Caldas y los subcomités de Laboratorios, Talleres, 

Centros y Aulas Especializadas de las Facultades /0 

Institución Universitaria y se  establecen sus funciones. 

Acuerdo 9 de 1996, Por el cual se reglamenta la 

organización y desarrollo de la investigación en la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas, Articulo 7 

Comité de Investigaciones -8 Funciones del Comité. 
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Resolución 349 de 2008 de Rectoría, Por la cual se 

fusionan los comités de informática y sistema general de 

información institucional creados mediante resoluciones de 

rectoría números 678/95 y 02/03 y se crea el comité de 

informática y telecomunicaciones de la Universidad distrital 

Francisco José de Caldas, Articulo primero, Crear el 

Comité de Informática y telecomunicaciones de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas el cual 

dependerá del vicerrector administrativo y 

financiero....Articulo Segundo, párrafo 2 Las reuniones 

serán presididas por el Vicerrector administrativo y 

financiero, quien será su presidente. El secretario del 

comité será el Jefe de la Oficina Asesora de Sistemas. 

Acuerdo No 2 de 2002, Por medio del cual se establecen 

bases para dar estructura a la labor de Extensión de la 

Universidad. Se modifica la denominaci6n del INSTITUTO 

DEL DESARROLLO DEL DISTRITO CAPITAL Y LA 

PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNITARIA IDCAP 

Y se reglamenta su estructura y funcionamiento, Articulo 

10. 

Acuerdo 011 del 2002, Por el cual se expide el Estatuto 

de Docente de Carrera de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas. Artículo 57, Comité de 

Evaluación de Docentes. 

Resolución 739 de 2011 de Rectoría, Por la cual se crea 

el Comité de capacitación de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, Artículo 3 CONFORMACIÓN 

DEL COMITÉ DE CAPACITACIÓN, Parágrafo 2 La 

Secretaria del comité estará a cargo del Jefe de la División 

de Recursos Humanos. 
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Acuerdo 10 de 1996, Por el cual se expide el estatuto de 

Bienestar Institucional de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Articulo 9 Comité de Bienestar 

Institucional 

Acuerdo 003 de 1997, Por la cual se Expide el Estatuto 

General de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas, Articulo 21A, 22 

Estatuto estudiantil Por el cual se expide el estatuto 

estudiantil de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas, Acuerdo 27, Capitulo 3 Comité de Admisiones, 

Articulo 19 Definición, Articulo 20 Funciones 

Acuerdo 02 del 2000, Por medio del cual se establecen 

bases para la estructura a la labor de extensión de la 

universidad, Articulo 1. 

Resolución No 380 de 1994, Por la cual se reglamenta la 

ceremonia de grados, Articulo 1 - 2 - 3. 

 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DE COMITÉ DE ADMISIONES 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 
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2.1 Alcance y 

contenido 

La subserie documental Actas del Comité de Admisiones, 
son el testimonio de la asesoría y recomendaciones al 
Consejo Superior Universitario en Materia académica para 
garantizar la transparencia y equidad en el proceso de 
admisiones de la Universidad. En estas actas se registra 
datos como: la elaboración de las políticas de admisión y 
selección de la universidad; se proponen el costo de las 
matrículas y se garantiza la equidad en el cobro de las 
mismas. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 003 de 1997, Por la cual se Expide el Estatuto 

General de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas, Articulo 21A, 22 

Estatuto estudiantil Por el cual se expide el estatuto 

estudiantil de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas, Acuerdo 27, Capitulo 3 Comité de Admisiones, 

Articulo 19 Definición, Articulo 20 Funciones 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE AUTOEVALUACIÓN Y 

ACREDITACIÓN DE FACULTAD 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Registra los procesos de coordinación del Sistema de 
Acreditación y Autoevaluación de las Facultades, así como 
los diferentes mecanismos orientados a organizar y evaluar 
los procedimientos propios de dicho sistema. Igualmente, 
registra la información atinente a las gestiones realizadas 
para la consecución de recursos, con el ánimo de llevar a 
cabo el proceso de acreditación y Autoevaluación de la 
Facultad. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 500 de 2017 de Rectoría, Por la cual se 

deroga la Resolución No. 704 del 27 de-diciembre de 

2016, y se reglamentan las funciones del Comité 

Institucional de Autoevaluación y Acreditación de Calidad 

de la Universidad Distrito/ Francisco José de Caldas, y se 

adopta el Subsistema de Autoevaluación y Acreditación 

(SAA) y se asignan sus funciones, Articulo 11 y Articulo 12 

 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DE COMITÉ DE CAPACITACIÓN 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que dan testimonio de las iniciativas del 
Comité en relación con la elaboración y puesta en marcha 
de programas de bienestar social. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 739 de 2011 de Rectoría, Por la cual se crea 

el Comité de capacitación de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, Artículo 3 CONFORMACIÓN 

DEL COMITÉ DE CAPACITACIÓN, Parágrafo 2 La 

Secretaria del comité estará a cargo del Jefe de la División 

de Recursos Humanos. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1.1 Título  ACTAS DE COMITÉ DE CURRÍCULO 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

La subserie Actas del Comité de Currículo, refleja 
información referente a la revisión y planeación de los 
lineamientos pedagógicos y curriculares junto con las 
estrategias para la implementación de las políticas y 
normatividad expedida. Finalmente, propone los elementos 
necesarios para la implementación del documento de 
acuerdo de créditos.  

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 452 del 2006, Por el cual se crear el comité 

Institucional de currículo en la universidad Distrital 

francisco José de Caldas y se asignan sus funciones 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DE COMITÉ DE EXTENSIÓN 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Registra información relacionada con la formulación de las 
políticas de extensión de la universidad, estableciendo los 
esquemas de evaluación de la extensión de la universidad 
junto con los lineamientos y líneas generales de acción para 
la extensión de la universidad.   

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo No 2 de 2002, Por medio del cual se establecen 

bases para dar estructura a la labor de Extensión de la 

Universidad. Se modifica la denominaci6n del INSTITUTO 

DEL DESARROLLO DEL DISTRITO CAPITAL Y LA 

PARTICIPACION CIUDADANA Y COMUNITARIA IDCAP 

Y se reglamenta su estructura y funcionamiento, Articulo 

10. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DE COMITÉ DE LABORATORIOS 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Refleja información referente a las políticas, estrategias y 
directrices, encaminadas a fortalecer, renovar y 
reestructurar los laboratorios, talleres, centros y aulas 
especializadas de la universidad; así como proponer ante el 
Consejo Académico los lineamientos institucionales para su 
adecuada reglamentación.  

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución No 394 de 2006, Por la cual se constituye el 

Comité de Laboratorios, Talleres, Centro y Aulas 

Especializadas de la Universidad Distrital Francisco José 

de Caldas y los subcomités de Laboratorios, Talleres, 

Centros y Aulas Especializadas de las Facultades /0 

Institución Universitaria y se  establecen sus funciones. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DE COMITÉ DE PUBLICACIONES 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Registra información respecto a la toma de decisiones en 
cuanto a la implementación de la política editorial de la 
universidad, aprobando los libros que se van a publicar por 
parte del fondo editorial. Asimismo, recibe propuestas y 
evalúa para decidir la conveniencia o no de su publicación. 
Finalmente, decide sobre los puntos de venta, las formas de 
financiación y convenios para distribución comercial. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 002 de 2002 del Consejo Académico, Por el 

cual se crea el Fondo de Publicaciones y se define el 

proyecto de política editorial de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas , DEL COMITÉ DE 

PUBLICACIONES DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL, 

Articulo 28, Articulo 29. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

 

 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ CENTRAL DE EXTENSIÓN 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Por medio de estos documentos se establecen las políticas 
de extensión de la Universidad; las líneas generales de 
acción, los esquemas de evaluación, la divulgación de los 
lineamientos para la Extensión que se hagan a través de la 
Emisora de la Universidad Distrital y evaluación anual de la 
Extensión desarrollada. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 02 del 2000, Por medio del cual se establecen 

bases para la estructura a la labor de extensión de la 

universidad, Articulo 1. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE BIENESTAR INSTITUCIONAL 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Contienen información sobre la elaboración y ejecución del 
plan de desarrollo y el presupuesto del sistema de 
Bienestar, sobre las necesidades de desarrollo del 
bienestar, las políticas que conducen a elevar el nivel de 
vida y de bienestar de la comunidad universitaria y el 
seguimiento y evaluación de procesos y programas del 
proceso de bienestar  

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 10 de 1996, Por el cual se expide el estatuto de 

Bienestar Institucional de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Articulo 9 Comité de Bienestar 

Institucional 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

 

 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm


 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES 

DOCUMENTALES 
Código:  

 
Macroproceso: Gestión de Recursos 

Versión: 01 

Proceso: Gestión Documental 

Fecha de 

Aprobación: 

08/05/2018 

 

30 
 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE EVALUACIÓN DOCENTE 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

contienen información respecto a la planeación, diseño y 
actualización de las políticas para llevar a cabo la 
evaluación docente, así como información respecto a las 
metodologías y procedimientos para tabular y analizar los 
resultados de dichas evaluaciones.  
 
A través de estas actas se reglamenta la práctica docente y 
se fijan las medidas correctivas y preventivas pertinentes 
para los distintos resultados obtenidos en la evaluación. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 011 del 2002, Por el cual se expide el Estatuto 

de Docente de Carrera de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas. Artículo 57, Comité de 

Evaluación de Docentes. 

 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE INFORMÁTICA Y 

TELECOMUNICACIONES 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Testimonio de la formulación y desarrollo de políticas de 
administración de los sistemas de información de la 
Universidad. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 349 de 2008 de Rectoría, Por la cual se 

fusionan los comités de informática y sistema general de 

información institucional creados mediante resoluciones de 

rectoría números 678/95 y 02/03 y se crea el comité de 

informática y telecomunicaciones de la Universidad distrital 

Francisco José de Caldas, Articulo primero, Crear el 

Comité de Informática y telecomunicaciones de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas el cual 

dependerá del vicerrector administrativo y 

financiero....Articulo Segundo, párrafo 2 Las reuniones 

serán presididas por el Vicerrector administrativo y 

financiero, quien será su presidente. El secretario del 

comité será el Jefe de la Oficina Asesora de Sistemas. 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE INVESTIGACIONES 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Son documentos por medio de los cuales es posible tener 
información referente al desarrollo, la toma de decisiones y 
los compromisos adquiridos en relación con los proyectos 
de investigación presentados al Centro de Investigaciones 
y Desarrollo Científico, para su apoyo y financiación por 
parte de las Facultades. Asimismo, se puede obtener 
información respecto a la vigilancia del cumplimiento de la 
política de investigación en la Universidad, la formulación 
del reglamento del Comité y el establecimiento de los 
criterios de análisis de proyectos que indiquen la viabilidad 
y pertinencia en diversas áreas del conocimiento. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 9 de 1996, Por el cual se reglamenta la 

organización y desarrollo de la investigación en la 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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Universidad Distrital Francisco José de Caldas, Articulo 7 

Comité de Investigaciones -8 Funciones del Comité. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE LABORATORIOS, TALLERES, 

CENTROS Y AULAS ESPECIALIZADAS 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que evidencia el resultado de las 
deliberaciones del Comité de laboratorios de 
investigaciones, de maderas, de química, de ingenierías, de 
biología, de ciencias básicas, de física y de tecnología en 
electricidad, con el objetivo de fomentar en la Universidad, 
la investigación de alto impacto. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Estatuto general acuerdo 003 de 1997, Por la cual se 

Expide el Estatuto General de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, Articulo 21A, 22 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm


 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES 

DOCUMENTALES 
Código:  

 
Macroproceso: Gestión de Recursos 

Versión: 01 

Proceso: Gestión Documental 

Fecha de 

Aprobación: 

08/05/2018 

 

34 
 

Resolución de la Rectoría 394 de 2006, Articulo 1,2 

 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE PERSONAL DOCENTE Y 

ASIGNACIÓN DE PUNTAJE 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que permiten ver cambios culturales en el 
régimen laboral del docente universitario para ser 
contrastados con elementos externos como las 
fluctuaciones en la financiación estatal o la influencia de la 
formación o métodos de enseñanza de profesores foráneos 
o expertos sin título universitario, en los modelos 
disciplinares académicos de la Universidad. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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3.2 Reglas o 

normas  

Estatuto general acuerdo 003 de 1997, Por la cual se 

Expide el Estatuto General de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, Articulo 21A, 22 

Acuerdo 11 de 2002, Estatuto docente, Capitulo 8 Articulo 

44, 45 y 46 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DE RELACIONES 

INTERINSTITUCIONALES 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

En ellas se establecen las pautas de acción, se aprueban 
proyectos de cooperación y convenios con otras 
instituciones, se plantean reformas de la Dependencia o 
sirven como evidencia de la adopción de políticas 
nacionales e internacionales relativas a la proyección 
internacional de la Universidad, mediante la movilidad 
académica de los miembros de la comunidad universitaria. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Citación al Comité de Relaciones Interinstitucionales 

- Acta Comité de Relaciones Interinstitucionales 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  
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http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/ pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 22 de 1994 Consejo Superior Universitario 

CSU, Por el cual se Crea la Oficina de Relaciones 

Interinstitucionales de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Artículo 1 Crease la Oficina de Relaciones 

Interinstitucionales como una dependencia adscrita a la 

Rectoría, en calidad de oficina asesora, ejecutiva y 

coordinadora de políticas propias de ella y autoriza 

Resolución 269 de 2011 de la Rectoría, Por el cual se 

Crea el Comité de Relaciones Interinstitucionales de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas, Artículo 1, 

Crease el Comité de relaciones Interinstitucionales, 

Integrado por… 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE 

EXTENSIÓN 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos generados en cumplimiento de las funciones 

de coordinar la participación, ejecución y evaluación de los 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/%20pm
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proyectos específicos que desarrolle el instituto; la 

celebración de contratos y convenios; la conservaci6n y 

administración del patrimonio del instituto. Ordenación de 

los gastos y la rendición de informes semestrales al 

Comité Directivo y otros sobre las actividades del Instituto, 

cuando lo solicite el Rector o los Consejos Superior y 

Académico. 

 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 02 del 2000, Por medio del cual se establecen 

bases para la estructura a la labor de extensión de la 

universidad, Articulo 10 Comité directivo. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO ACADÉMICO 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que aportan información sobre las decisiones 
y compromisos adoptados por el Comité en relación con el 
desarrollo académico de la institución en lo relativo a los 
proyectos académicos. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas del Consejo Académico 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 03 de 1997 Consejo Superior de Facultad 

CSU, Por el cual se Expide el Estatuto General de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas 

(Actualizado a Julio del 2017). Artículo 17. Consejo 

Académico, El Consejo Académico es la máxima autoridad 

académica de la Universidad. Artículo 18. Funciones, 

Literal h) Las demás que le atribuyan la ley, los Estatutos, 

los Reglamentos y las que le asignen y delegue el Consejo 

Superior Universitario. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO CURRICULAR 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que permite reconstruir la actuación de las 
facultades de la universidad en los procesos orientados al 
control y regulación de las actividades académicas de los 
programas. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 3 de 1997, Por el cual se expide el estatuto 

general de la universidad distrital francisco José de caldas, 

Titulo III INSTITUTOS Y CONSEJOS CURRICULARES, 

CAPITULO II CONSEJOS CURRICULARES. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO DE FACULTAD 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que permite reconstruir el desarrollo funcional 
de la Universidad, especialmente en concerniente a lo 
académico. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 3 de 1997, Por el cual se expide el estatuto 

general de la universidad distrital francisco José de caldas, 

Titulo II ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO, 

CAPITULO II ORGANIZACIÓN FUNCIONAL, Articulo 25 

Consejo de Facultad. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO DE GESTIÓN INSTITUCIONAL 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentan las decisiones y compromisos del Consejo de 
Gestión Institucional como órgano técnico operativo que 
garantiza la implantación de las decisiones del C.S.U. Con 
instancia de dirección, coordinación, control y evaluación 
de los diferentes procesos de gestión de la institución. 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2.2 Tipos 

documentales  

- Actas de consejo de Gestión Institucional 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 003 de 1997 CSU, Por el cual se Expide el 

Estatuto General de la Universidad Distrital Francisco José 

de Caldas, Artículo 21 Consejo de Gestión Institucional,  El 

Consejo de Gestión Institucional es un órgano técnico 

operativo que garantiza la implantación de las decisiones 

del C.S.U., la generación de iniciativas, el funcionamiento 

de los sistemas de gestión organizacional... Párrafo 6 

Corresponderá al Secretario General levantar Actas de las 

reuniones acompañadas siempre de la documentación que 

soporte los temas propuestos 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO DE PARTICIPACIÓN 

UNIVERSITARIA. 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que permite reconstruir la actuación de este 
órgano colegiado como instancia asesora del consejo 
superior universitario encargado de promover la 
participación de la comunidad en todas las actividades de 
la vida universitaria y en las consultas y procesos 
electorales que se realicen en el marco de las consultas y 
procesos electorales. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas de consejo de participación universitaria 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 05 de 2012, Por el cual se crea y reglamenta el 

Consejo de Participación Universitaria de la Universidad 

Distrital Francisco José de Caldas y se dictan otras 

disposiciones, Articulo 1 Creación del Consejo de 

Participación Universitaria. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO  

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que reflejan las actuaciones del comité 
encargado de asesorar y hacer recomendaciones en la 
definición de políticas, planes, programas y proyectos 
institucionales, requeridos para el desarrollo de las 
funciones de la Universidad. Constituyen parte de la 
memoria institucional porque reflejan decisiones 
administrativas propias del Instituto de Lenguas de la 
Universidad Distrital. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 02 de 2001, Por medio del cual se crea el 

INSTITUTO DE LENGUAS DE LA UNIVERSIDAD 

DISTRITAL y se reglamenta su estructura y 

funcionamiento, Articulo 4 Funciones del director, Literal l) 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO 

PARA LA PEDAGOGÍA LA PAZ Y EL CONFLICTO 

URBANO 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos que reflejan las actuaciones del comité 
encargado de asesorar y hacer recomendaciones en la 
definición de políticas, planes, programas y proyectos 
institucionales, requeridos para el desarrollo de las 
funciones del Instituto para la Pedagogía la Paz y el 
Conflicto Urbano. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 14 de 2002 del Consejo Superior 

Universitario, Por medio del cual se crea el Instituto 

PARA LA PEDAGOGÍA, LA PAZ Y EL CONFLICTO 

URBANO - IPAZUD - de la Universidad Distrital, y se 

reglamenta su estructura y funcionamiento, Articulo 3 EL 

IPAZUD 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

El Consejo Superior Universitario es el máximo órgano de 
dirección y gobierno de la Universidad. La subserie 
documental Actas del Consejo de Participación 
Universitaria, registran información acerca de las políticas 
académicas y administrativas, así como de la planeación 
institucional; define la organización académica, 
administrativa y financiera de la institución. A través de las 
actas se expiden y modifican los estatutos y reglamentos de 
la Universidad, se designa al rector, se aprueba el 
presupuesto de la Universidad; también se crean, modifican 
o suprimen proyectos académicos, unidades 
administrativas y seccionales de la universidad, cargos, la 
planta de personal de la universidad entre otras; Atestiguan 
las deliberaciones del Consejo Superior Universitario  
máximo órgano de dirección y gobierno de la Universidad. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas de Consejo Superior Universitario 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 003 de 1997 Consejo Superior Universitario 

CSU, Por el cual se Expide el Estatuto General de la 

Universidad Distrital Francisco José de Caldas Título II 

ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO. CAPITULO I. 

DIRECCIÓN. Artículo 9. Consejo Superior Universitario. 

Acuerdo 003 de 2012 Consejo Superior Universitario 

CSU, Por el cual se modifica el Reglamento interno del 

Consejo Superior Universitario de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, ARTÍCULO 53. DEL 

SECRETARIO, Literal d) Levantar actas fidedignas de 

cada una de las sesiones. 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACTAS DEL COMITÉ IEIE 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

La subserie documental Actas del comité Instituto de 
Estudios e Investigaciones Educativas – IEIE, registran 
información respecto al estudio y análisis concernientes a 
programas y proyectos de investigación e innovación 
educativa, pedagógica y didáctica en diferentes ramas del 
saber. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Actas  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Fuente: Universidad Distrital Francisco José de Caldas  

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm 

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 023 de 1994, Por medio del cual se crea la 

unidad Académica Instituto de estudios e investigaciones 

educativas IEIE, Articulo 7 Comité del IEIE 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

http://planeacion.udistrital.edu.co:8080/sigud/pm
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1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  ACUERDOS 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Son las providencias que tienen carácter permanente y 
hacen referencia a la organización de la universidad, a su 
funcionamiento, a sus reglamentos y a sus objetivos. Los 
Acuerdos, son expedidos únicamente por el Consejo 
Superior Universitario y el Consejo Académico mediante los 
cuales se formulan directrices de obligatorio cumplimiento 
por parte de la comunidad educativa. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Acuerdo  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró:  

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Normatividad específica, Procesos y 
Procedimientos  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 03 de 1997 Consejo Superior Universitario CSU, 

Por el cual se expide el estatuto general de la universidad 

distrital francisco José de caldas, TITULO IX 

DISPOSICIONES GENERAES, ARTÍCULO 57º ACTOS 

DE LOS CONSEJOS DE LA UNIVERSIDAD, Literal a 

ACUERDOS. 
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3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  CONTRATOS 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos soporte de los movimientos que realizan los 
estudiantes dentro de su ámbito académico a otros 
lugares, también académicos. 
 
Inicia con la recepción de la aplicación diligenciada por 
parte del estudiante y concluye con el reporte de 
información a la Oficina Asesora de Planeación y Control 
la cual se encarga de reportar la información al Sistema 
Nacional de Información de la Educación Superior – 
SNIES. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Contratos de Movilidad Académica  

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró:  

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Normatividad específica, Procesos y 
Procedimientos  
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3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 012 de 2012 del Consejo Académico, Por 

medio de la cual se reglamentan disposiciones relativas a 

la movilidad académica de estudiantes de la Universidad 

Distrital y aquellos provenientes de otras instituciones, 

Artículo 13 Documentación. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  CONTRATOS DE MOVILIDAD ACADÉMICA 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documentos soporte de los movimientos que realizan los 
estudiantes dentro de su ámbito académico a otros 
lugares, también académicos. 
 
Inicia con la recepción de la aplicación diligenciada por 
parte del estudiante y concluye con el reporte de 
información a la Oficina Asesora de Planeación y Control 
la cual se encarga de reportar la información al Sistema 
Nacional de Información de la Educación Superior – 
SNIES. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Solicitud de Aval Consejo Curricular. 

- Respuesta a Solicitud de Aval Consejo Curricular 

- Solicitud de Aval Académico Consejo de Facultad 

- Respuesta Aval Académico Consejo de Facultad 

- Solicitud de Apoyo a la Movilidad Académica de 
Estudiantes 

- Carta Notificación al CRI viaje con recursos propios 
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- Resolución Términos de Referencia Convocatoria 
Movilidad 

- Acta de Resolución. 

- Acta de Cierre Convocatoria 

- Resolución Adjudicación Movilidad  

- Pagaré en Garantía del  

- Carta de Instrucciones para Diligenciar  

- Carta de Renuncia de los Padres a Tomar Acciones 
Legales en Contra de la UD. 

- Formato de Verificación de Documentos del 
Contrato. 

- Certificado de Periodo de Movilidad Académica de 
Estudiantes UD. 

- Formato Acta de Finalización de Contrato de 
Movilidad Académica Estudiantil. 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró:  

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Normatividad específica, Procesos y 
Procedimientos  

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 012 de 2012 del Consejo Académico, Por 

medio de la cual se reglamentan disposiciones relativas a 

la movilidad académica de estudiantes de la Universidad 

Distrital y aquellos provenientes de otras instituciones, 

Artículo 13 Documentación. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
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1.1 Título  CONVENIOS  

1.2 Nivel de 

Descripción  

SERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Serie documental compuesta por todos los actos jurídicos 
generadores de obligaciones que celebren las entidades de 
la autonomía de la voluntad, así como los que, a título 
enunciativo, se definen a continuación. 
 
Documenta las actividades de la Universidad en orden a la 
celebración de convenios interadministrativos en temas 
referidos a las relaciones establecidas entre la Universidad 
Distrital y otras entidades para la construcción de saberes, 
conocimiento e investigación de alto impacto o prestar 
conjuntamente un servicio en temas relacionados con el 
acceso a la Educación Superior. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Subserie Convenios Interadministrativos 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 22 de 1994 del Consejo Superior 

Universitario, Por el cual se Crea la Oficina de Relaciones 

Interinstitucionales de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Artículo 3, Funciones de la 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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Interinstitucionales Literal e) organizar y desarrollar 

proyectos que generen recursos a la Universidad a través 

de convenios con entidades estatales o particulares tanto a 

nivel nacional como extranjero. 

Resolución 012 de 2012 del Consejo Académico, Por 

medio de la cual se reglamentan disposiciones relativas a 

la movilidad académica de estudiantes de la Universidad 

Distrital y aquellos provenientes de otras instituciones, 

Artículo 13 Documentación. 

Resolución 262 de 2015 de Rectoría, Por medio de la 

cual se reglamenta el Acuerdo 03 de 2015, Estatuto de 

Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas y se dictan otras disposiciones, Capítulo II. 

Planeación Contractual, Título II. Estudios Previos y demás 

requisitos Precontractuales, Artículo 9 Estudios Previos." 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

aporta información respecto a la celebración y desarrollo de 
convenios interadministrativos, los cuales pueden ser de 
asesoría o asistencia técnica, entre otros, con entidades 
nacionales y distritales, sobre asuntos de interés para el 
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Distrito Capital, otras entidades territoriales y la Universidad. 
Esta subserie documental es de carácter misional porque 
trata asuntos relacionados con la misión del IDEXUD, es 
decir los programas de extensión encaminados a fortalecer 
la práctica social la teoría, la ciencia y la tecnología. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Lista de chequeo 

- Solicitud de elaboración de convenio 

- Solicitud De Contratación Ordenador Del Gasto 

- Solicitud De La Necesidad  

- Propuesta De Servicios 

- Certificado Disponibilidad Presupuestal (si aplica) 

- Certificado de existencia y representación legal  

- Certificado de inscripción en el Registro Único de 
Proponentes (si aplica) 

- Fotocopia De La Cedula De Ciudadanía del 
representante legal 

- Antecedentes Disciplinarios De Personería Distrital 
(representante legal) 

- Antecedentes Disciplinarios De La Procuraduría 
(Entidad y representante legal) 

- Antecedentes Fiscales De La Contraloría General 
(Entidad y representante legal) 

- Antecedentes Policía Judicial (representante legal) 

- Formulario Del Registro Único Tributario (Rut) 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 22 de 1994 del Consejo Superior 

Universitario, Por el cual se Crea la Oficina de Relaciones 

Interinstitucionales de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Artículo 3, Funciones de la 

Interinstitucionales Literal e) organizar y desarrollar 

proyectos que generen recursos a la Universidad a través 

de convenios con entidades estatales o particulares tanto a 

nivel nacional como extranjero. 

Resolución 012 de 2012 del Consejo Académico, Por 

medio de la cual se reglamentan disposiciones relativas a 

la movilidad académica de estudiantes de la Universidad 

Distrital y aquellos provenientes de otras instituciones, 

Artículo 13 Documentación. 

Resolución 262 de 2015 de Rectoría, Por medio de la 

cual se reglamenta el Acuerdo 03 de 2015, Estatuto de 

Contratación de la Universidad Distrital Francisco José de 

Caldas y se dictan otras disposiciones, Capítulo II. 

Planeación Contractual, Título II. Estudios Previos y demás 

requisitos Precontractuales, Artículo 9 Estudios Previos." 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PLANES 
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1.2 Nivel de 

Descripción  

SERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documento en el que se organiza y orienta 
estratégicamente las acciones de la universidad, para 
alcanzar los objetivos acordes con su misión y con el Plan 
de Mejoramiento. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Subserie Planes de Formación y Capacitación 
Docente 

- Subserie Planes de Mejoramiento de Acreditación 

- Subserie Planes Institucionales de Autoevaluación y 
Acreditación 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 02 de 2002, Por el cual se expide el Estatuto del 

Docente de carrera de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Articulo 128, Planes de capacitación. 

Resolución 500 de 2017 de Rectoría Por la cual se 

deroga la Resolución No. 704 del 27 de-diciembre de 

2016, y se reglamentan las funciones del Comité 

Institucional de Autoevaluación y Acreditación de Calidad 

de la Universidad Distrito/ Francisco José de Caldas, y se 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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adopta el Subsistema de Autoevaluación y Acreditación 

(SAA) y se asignan sus funciones. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PLANES DE FORMACIÓN Y CAPACITACIÓN DOCENTE 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Las facultades y proyectos curriculares de la Universidad 
Distrital "Francisco José de Caldas" deben ofrecer un plan 
permanente de capacitación y actualización para los 
docentes. 
La capacitación en programas ofrecidos por otras 
instituciones nacionales o extranjeras es garantizada por la 
Universidad Distrital "Francisco José de Caldas" mediante 
comisiones de estudios remuneradas o no remuneradas. 
Esta capacitación debe desarrollarse sobre temas de 
especialización o mediante trabajos de investigación; y 
debe corresponderse con los planes generales de 
desarrollo y capacitación de la Universidad Distrital 
"Francisco José de Caldas", con el fin de obtener títulos de 
postgrado o especializaciones progresivas de estudios 
avanzados. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Plan 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 
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3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 02 de 2002, Por el cual se expide el Estatuto del 

Docente de carrera de la Universidad Distrital Francisco 

José de Caldas, Articulo 128, Planes de capacitación. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PLANES DE MEJORAMIENTO Y ACREDITACIÓN 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Son el conjunto de actividades propuestas, a partir de la 
identificación de fortalezas y oportunidades de 
mejoramiento durante la realización de los procesos de 
autoevaluación de la Universidad, las observaciones 
recogidas en los informes pares externos, los actos 
administrativos, recomendaciones y observaciones, según 
la normatividad vigente. 

2.2 Tipos 

documentales  

- Plan de mejoramiento Institucional 

- Plan de Mejoramiento de Proyectos curriculares 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 500 de 2017 de Rectoría Por la cual se 

deroga la Resolución No. 704 del 27 de-diciembre de 

2016, y se reglamentan las funciones del Comité 

Institucional de Autoevaluación y Acreditación de Calidad 

de la Universidad Distrito/ Francisco José de Caldas, y se 

adopta el Subsistema de Autoevaluación y Acreditación 

(SAA) y se asignan sus funciones, Articulo 2 Ítem 5 Los 

planes de mejoramiento. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PLANES INSTITUCIONALES DE AUTOEVALUACIÓN Y 
ACREDITACIÓN 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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2.1 Alcance y 

contenido 

Documento que reúne un conjunto de procedimientos, 
acciones y metas diseñadas y orientadas de manera 
planeada, organizada y sistemática para mejorar las 
falencias detectadas en un proyecto curricular. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Plan 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 500 de 2017 de Rectoría Por la cual se 

deroga la Resolución No. 704 del 27 de-diciembre de 

2016, y se reglamentan las funciones del Comité 

Institucional de Autoevaluación y Acreditación de Calidad 

de la Universidad Distrito/ Francisco José de Caldas, y se 

adopta el Subsistema de Autoevaluación y Acreditación 

(SAA) y se asignan sus funciones. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PROYECTOS 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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1.2 Nivel de 

Descripción  

SERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documento en el que se organiza y orienta 
estratégicamente las acciones de la universidad, para 
alcanzar los objetivos acordes con su misión y con el Plan 
de Mejoramiento. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Subserie Proyectos Curriculares  

- Subserie Proyectos de Certificaciones 
Internacionales  

- Subserie Proyectos de Extensión Cultural 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 004 de 1996, Estatuto Académico, Por el cual se 

expide el Estatuto Académico de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, en ejercicio de sus atribuciones 

legales y estatutarias. Artículo 10, Curricular Capitulo 5 

PROYECTOS CURRICULARES. 

Resolución 500 de 2017 de Rectoría, Por la cual se 

deroga la Resolución No. 704 del 27 de-diciembre de 

2016, y se reglamentan las funciones del Comité 

Institucional de Autoevaluación y Acreditación de Calidad 

de la Universidad Distrito/ Francisco José de Caldas, y se 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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adopta el Subsistema de Autoevaluación y Acreditación 

(SAA) y se asignan sus funciones, Articulo 13 Parágrafo 

Segundo. 

Acuerdo 16 de 1964. Artículo 1. Crear el Departamento de 
Biblioteca, Documentación y Publicaciones de la 
Universidad.  
Resolución 1101 de 2002. Por la cual se establece el 
Manual Descriptivo de Funciones generales y específicas y 
los Requisitos mínimos para los cargos de la planta de 
Personal Administrativo de la Universidad Distrital Francisco 
José de Caldas, Pag 64. 
 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PROYECTOS CURRICULARES  

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documento que permite realizar el análisis acerca de la 
oferta de programas académicos generados por la 
Universidad. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Syllabus 

- Planes de Estudio 

- Informe de Seguimiento 

- Evaluación 



 

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES 

DOCUMENTALES 
Código:  

 
Macroproceso: Gestión de Recursos 

Versión: 01 

Proceso: Gestión Documental 

Fecha de 

Aprobación: 

08/05/2018 

 

62 
 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 004 de 1996, Estatuto Académico, Por el cual se 

expide el Estatuto Académico de la Universidad Distrital 

Francisco José de Caldas, en ejercicio de sus atribuciones 

legales y estatutarias. Artículo 10, Curricular Capitulo 5 

PROYECTOS CURRICULARES. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PROYECTOS DE CERTIFICACIONES 
INTERNACIONALES 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Documento donde se refleja la planificación de un conjunto 
de actividades que se encuentran interrelacionadas y 
coordinadas para cumplir con la certificación internacional. 
 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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2.2 Tipos 

documentales  

- Proyecto 

 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Resolución 500 de 2017 de Rectoría. Por la cual se 

deroga la Resolución No. 704 del 27 de-diciembre de 

2016, y se reglamentan las funciones del Comité 

Institucional de Autoevaluación y Acreditación de Calidad 

de la Universidad Distrito/ Francisco José de Caldas, y se 

adopta el Subsistema de Autoevaluación y Acreditación 

(SAA) y se asignan sus funciones, Articulo 13 Parágrafo 

Segundo. 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

 

 

1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

1.1 Título  PROYECTOS DE EXTENSIÓN CULTURAL 

1.2 Nivel de 

Descripción  

SUBSERIE 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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2 ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 

2.1 Alcance y 

contenido 

Se aprecia la configuración de espacios de estudio en el 
plano físico y virtual que propicia la formación de 
comunidades del conocimiento en la Universidad. 
 

2.2 Tipos 

documentales  

- Cronograma anual de actividades 

- Plan de trabajo de actividades 

- Acta de reunión 

- Planilla de asistencia 

- Licencia y autorización de publicación de videos, 

conferencias, talleres, clases, presentaciones 

 

3 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 

3.1 Notas del 

archivero 

Elaboró: 

Banco Terminológico Universidad Distrital Francisco José 
de Caldas 

Fuente: Archivo General de la Nación, (1ª ed.) (2018). 
Banco Terminológico de Series y Subseries. Bogotá, 
Colombia disponible en: 
http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.
php?letra=A  

3.2 Reglas o 

normas  

Acuerdo 16 de 1964. Artículo 1. Crear el Departamento de 
Biblioteca, Documentación y Publicaciones de la 
Universidad.  
Resolución 1101 de 2002. Por la cual se establece el 
Manual Descriptivo de Funciones generales y específicas y 
los Requisitos mínimos para los cargos de la planta de 
Personal Administrativo de la Universidad Distrital Francisco 
José de Caldas, Pag 64. 
 

3.3 Fecha de la 

descripción 

10-03-2018 

http://repositorio.archivogeneral.gov.co/banter/vocab/index.php?letra=A
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