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ACTA No. 4

Proceso: Gest

i6n Documental

?

{
i

Microfilmacid

Unidad Académica y/o Administrativa: Seccion Actas, Archivé y

n

Hora de Inicio: 2:30
pm

Motivo y/o Evento: COMITE INTERNO DE ARCHIVO

Hora de finalizacion:
3:34 pm

Lugar: Sala de juntas de Rectoria-UDFJC

Fecha: 8 de mayo de
2018

Integrantes

Nombre

Cargo

Carlos Arturo Quintana A.

|
Secretario General !

Edison Ramirez Tovar

Jefe Seccion Actas, Airchivo y Microfilmacién

Martha Cecilia Valdés C

Jefe Red UDNET |

t
s

Carlos E. Rodriguez

Funcionario Oficina /f\sesora de Sistemas (Delegado)

Carlos Andrés Poveda
Cruz

CPS Oficina Asesoralde Control Interno ( Delegada)

John A. Mancera V.

Gildardo Campo Sanchez

CPS Oficina Asesoraide Planeacion y Control (Delegado)
CPS Oficina Asesora ?Jurx’dica '

Maria Fernanda Aguirre G.

Técnica Documental Gestién Unidén Temporal Gestion
Documental UD-1063-2016.

Maria Fernanda Aguirre G.

Contratista Unidn ’I?emporal Gestion Documental UD-

1063-2016.

1
Funcionario Oficina Asesora de Planeacién y Control

Invitados | Luis Alberto Renteria
Diana Catalina Ayala A. CPS Secretaria Gene:{a]
Luis Fernando Mufioz | opg Reqd de datos UDNET
Rojas '.
Diana Janneth Pérez C Funcionaria Seccion /:\ctas, Archivo y Microfilmacién
Dora Lucy Moreno Funcionaria Seccion ,f\ctas, Archivo y Microfilmacion
Jorge Andrés Leon CPS Seccién Actas, Archivo y Microfilmacién
!
OBJETIVO: Reunién Extraordinaria !
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i
Presentar el Banco Terminoldgico de series y subseries a consideracion del Comité para su respectiva
aprobacion. ;

ORDEN DEL DIA:

Verificacion del quérum
Aprobacion del Acta anterior
Banco Terminologico de series y subseries
4, Codificacion TRD
DESARROLLO:
1°. Verificacion del Quérum.
Se confirma que hay quorum decisorio.

2. Aprobacion del Acta anterior i

El Dr. Edison Ramirez Tovar, recuerda que las Actas han sido pulé)licadas en el Drive.

3. Aprobacién del Banco Terminolégico de series y Sub series.

El Dr. Edison Ramirez manifiesta que el Banco Terminongico BT se colgdé en el drive para
conocimiento, observaciones y posterior aprobac1on por parte de los miembros del Comité Interno de
Archivo.

La empresa Unién Temporal UT en cabeza de la archivista Maria@Fernanda Aguirre hace la presentacion
del BT. :

H

El Dr. Carlos Quintana, Secretario General pregunta si hay inquie}udes.
El Ingeniero Carlos Rodriguez pregunta ;coémo se actualiza el BT‘:?

La funcionaria Diana Pérez explica que el BT se actualizara smmpre que se requieran cambios en las
series y sub series misionales de los CCD y TRD. i

El funcionario Alberto Renteria sugiere que debera levantarse un procedimiento para la actualizacion de

las TRD, a lo que el Dr. Carlos Quintana comenta que es :i;urtir el mismo procedimiento de su

., {
elaboracién. !
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La Ing. Martha Valdés Jefe de la Red UDNET propone no deitenerse tanto en los procedimientos y
recuerda que es el Comité el que apoya el trabajo presentado por E;a Seccion de Archivo en su funcién de

elaborar los instrumentos archivisticos, solicita no retrasar mas la ?probacién del BT.
“El Dr. Carlos Arturo Quintana Secretario General somete aprobaciéon el BT que es aprobado por
unanimidad. '
4. Codificacion ;
El Dr. Edison Ramirez hace un recuento del tramite de solicitud a la Oficina Asesora de Planeacion y
Control- OAPC sobre la codificacion, explica que una vez se reqibié respuesta de que no contaban con
codificacion, se le solicité a la empresa UT que estructurara y propusiera la codificacion que deberia ser
presentada al Consejo Distrital de Archivo. Cuando la empresa UT present6 la codificacion se le envid a
la OAPC quien contestd presentando una codificacion que no reflejaba la estructura organico-funcional
de la Universidad, comenta que, en razon del cumplimiento con el contrato se envid la codificacion
propuesta por la UT al Archivo de Bogota.
' i
El ingeniero Carlos Rodriguez precisa que la codificacion dcbe ser una y que recoja ademas la
. ., . . . . | .,
codificacién para los sistemas existentes en la Universidad, comenta que se trabajé nuevamente una
codificacion con la Oficina Asesora de Planeacion y Control la ciial considera que es la correcta para la
Universidad. ‘
_ i
i

El contratista de OAPC, John Mancera manifiesta que estéri esperando las observaciones de la
codificacién que se trabajé con la Oficina Asesora de Sistemas para adoptarla.

La Contratista de la Secretaria General Catalina Ayala, recuerda que por la premura y en cumplimiento
del compromiso contractual, se acord6 que una vez se entrara en ¢l tiempo de convalidacion de las TRD
con el Archivo de Bogot4, se presentaria la nueva codificacion!y que es la OAPC la responsable de

generar la codificacion. 3

Se acuerda presentar la nueva codificacion enviada por la OAPC ¢n el momento de la convalidacion.
i

CARLOS ARTURO QUINTANA ASTRO EDl”§ON RAMIREZ TO
Presidente del Comité Interno de Archivo Secretario del éComité de Archivo
Secretario General UD ' Jefe Seccidn de Actas Archivo y Microfilmacion
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