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1008.03 02 ACTAS
1008.03 02 14 Actas del Comité de Biblioteca Gestién de la N/A 2 3 X Conservacién Total: Permite inferir el impacto que en materia de
Acta informacién apoyo al incremento de la cobertura y calidad de formacion
Bibliografica (GIB) académica, tiene el sistema de bibliotecas como un importante
componente de la Universidad que propicia la presencia de la
entidad en las comunidades locales de diferentes zonas de la
ciudad. Una vez terminado el tiempo de retencién en la entidad
serd transferido al Archivo de Bogot4 en su totalidad.
1008.03 14 CONVENIOS
1008.03 14 01 Convenios de Canje Gestién de la GIB-PR-001, 2 18 X {Seleccién: La subserie documental convenios de canje, permite,
informacion Desarrollo de comprender fa manera en como crece el acervo bibliografico de 1a
Convenio de canje Bibliografica (GIB) { Colecciones universidad que sera dispuesto para su consulta y
-Ilistado de material hibliografico disponible para canje ... |.. [ . ) R P . . taprovechamiento por parte de la comunidad académica v a los| . . _
ciudadanos que se encuentran en la zona de influencia donde han
Comunicacion recibo de material bibligrafico de canje sido establecidas las sedes de la Biblioteca. Esta modalidad de|
convenio es registro de las estrategias y necesidades de la
Comunicacién envio de material bibligrafico de canje . universidad por fortalecer los acervos bibliograficos tanto en
medio fisico como digital para brindar a los usuarios, material
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bibliografico relevante, oportuno y actualizado, requerido como
apoyo al desarrollo de las actividades académicas, docentes,
investigativas y culturales en las diferentes areas del conocimiento.
Pese a sus valores secundarios, se sugiere realizar una seleccién de
la subserie en relacién con el contenido de la informacién que se
registra, para ello se seleccionara de manera cualitativa una
muestra conformada por expedientes completos generados cada
tres afios que reflejen las modalidades de canje més relevantes
para la entidad en razén a la institucion con la que se realiza el
canje y con el material bibliogréfico solicitado.
1008.03 21 INFORMES
1008.03 21 05 Informes de Gesti6n Gestién de la N/A 2 3 X |Seleccién: Subserie de caracter administrativo que reflejan la
R T e R T T Y A N I | " |gestion de 12 dependencia en términos contabies, presupuestales,
Informe Bibliografica (GIB) misionales y administrativos. Se realiza una seleccion del 5% de la
produccion total utilizando la técnica de muestreo selectivo,
conformada por la documentacion producida teniendo en cuenta
muestras anuales.
1008.03 24 INVENTARIOS
1008.03 24 03 Inventarios de la Biblioteca y Centros de Gestioén de la GIB-PR-009, 2 8 X |Seleccién: Subserie documental que permite apreciar el
Documentacion e Informacion Informacién Control de crecimiento y la existencia de bienes en la biblioteca y los centros
Catélogo Bibliografica (GIB) | Activos de de informacién, al terminar los tiempos de retencién se selecciona
Inventario o ' ’ Biblioteca " | luna muestra correspondiente a un inventario general anual
consolidado generado cada dos afios.
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1008.03 27 LICENCIAS DE AUTORIZACION PARA PUBLICACION DE Gestion de la GIB-PR-007, Seleccién: La subserie documental licencias de autorizacidn para
RECURSOS Informacion Registroy 2 3 publicacién de recursos, son documentos que contienen la
Bibliografica Entrega de autorizacion o restriccion sobre la publicacién o no de una obra en
i . . . . Trabajos de modalidad de trabajo de grado, tesis, articulos, informes u otros.
Licencia y autorizacion especial para publicar y . . L . o
" R Grado en el Esta licencia de publicacién permite que el material bibliografico
permitir la consulta y uso de contenidos en el s .
L . R o Repositorio sea divulgado de modo que no se vulneren los derechos de autor y|
repositorio institucional de la Universidad Distrital . . .
Institucional, usuarios de cualquier parte del mundo tengan acceso a esta.

RIUD Pese a los valores secundarios de la serie, se sugiere una seleccion
de esta atendiendo al tipo de informacién que se registra. Una vez
terminado el tiempo de retencion se seleccionard una muestra
aleatoria de las licencias por la produccion documental cada tres|
afos, por cada uno de los proyectos curriculares.

1008.03 37 PROGRAMAS :
S 100803 |37 | 06 | O 7 o . 1~ Gestién'de la GIB-PR-00S, Seleccién:” Los Programas de Formacién de Usuarios, registran
Programas de Formacion de Usuarios Informacion Formacién de 2 3 informacion referente a los servicios y estrategias empleadas por|
Bibliogréfica (GIB) Usuarios la Universidad para permitir que los usuarios accedan al material

Programa

Convocatoria

Solicitud requerimiento de formacion
Listado de asistencia

Informe

bibliografico de la Biblioteca. Estos programas son testimonio de
cémo la universidad busca formar usuarios autosuficientes que se
apropien de fos servicios de informacion y del aprendizaje de las
herramientas y los recursos bibliograficos que ofrece el sistema de
bibliotecas de la Universidad Distrital.

Pese a los valores secundarios, se sugiere una seleccion cualitativa
sobre expedientes completos que permitan evidenciar todo el
proceso de formacion desde su etapa inicial hasta su finalizacién.
Esta muestra se seleccionard cada tres afios sobre el volumen total
de la produccidn documental.
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1008.03 38 PROYECTOS
1008.03 38 04 Proyectos de Extension Cultural Gestion de la GIB-PR-011, 2 3 Seleccién: La subserie documental Proyectos de Extensién Cultural
Cronograma anual de actividades Informacion Servicio de registran informacién relacionada con la promocién de la cultura v
Plan de trabajo de actividades Bibliografica Extension el arte en el dmbito universitario, para contribuir al fomento de las
Acta de reunion Cultural identidades y diversidad cultural. Esta subserie vincula diversas
Planilla de asistencia actividades y por lo tanto son reflejo de la interaccién de
Licencia y autorizacion de publicacion de videos, diferentes instancias de la universidad, asi como de practicas|
conferencias, talleres, clases, presentaciones administrativas propias de la seccién de biblioteca.
Pese a sus valores secundarios se sugiere una seleccion de la serie
Proyecto atendiendo al volumen de produccién documental y la cantidad de
eventos que se pueden legar a realizar en un afio. Una vez
terminado el tiempo de retencién en la entidad se realizara una
seleccién cualitativa de manera cuatrianual sobre expedientes|
completos de los proyectos mas relevantes para la comunidad y la
universidad.
1008.03 38 07 Proyectos de Gestién Cultural Gestién de la GiB-PR-008, 2 3 Seleccién: La subserie proyectos de gestién cultural registra
Informacion Planificacion e informacién concerniente a los servicios relacionados con eventos|
Proyecto Bibliografica Implementacié culturales que propician espacios de interaccion entre la
Cronograma anual de actividades nde comunidad.
Plan de trabajo de actividades Actividades del Pese a sus valores secundarios se sugiere una seleccion de la serie
Acta de reunion Centro Cultural atendiendo al volumen de produccion documental y la cantidad de
Planilla de asistencia eventos que se pueden llegar a realizar en un afo. Una vez
Licencia y autorizacion de publicacion de videos, terminado e! tiempo de retencién en la entidad se realizard una
conferencias, talleres, clases, presentaciones seleccién cualitativa de manera cuatrianual sobre expedientes;
completos de los proyectos mas relevantes para la comunidad y la
universidad.

CT= Conservacién Total
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